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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA DOSTAWY, UStUGI ORAZ NA ROBOTY BUDOWLANE

Dziat I. Postanowienia ogélne

§1
Niniejszy regulamin okreéla zasady i tryb udzielania przez Miejskg Energetyke Cieplng w
Kotobrzegu spétka z 0.0 zaméwien podlegajacych ustawie prawo zaméwieri publicznych, jak i
tez tych, wzgledem ktérych nie ma ona zastosowania.

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja :

1) ustawa — Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

2) regulamin — Regulamin udzielania zaméwiers na dostawy, ustugi oraz na roboty
budowlane w Miejskiej Energetyce Cieplnej w Kotobrzegu, spotka z 0.0.;

3) dyrektywa - Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26
lutego 2014 r. w sprawie zamdwier publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE

4) dostawa — nabywanie produktéw, ktérymi sq rzeczy ruchome, energia, woda oraz
prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub
bez opcji zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

5) ustuga — wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy;

6) roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ budowe, a takie prace polegajace na
przebudowie, montazu, remoncie lub rozbiérce obiektu budowlanego;

7) cena— nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug nawet jezeli jest
ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;

8) komisja - komisja przetargowa;

9) SIWZ - specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia wraz zatacznikami;

10) najkorzystniejsza oferta — oferta , ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia, albo oferta o
najnizszej cenie;

11) oferta czesciowa — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z
dokumentami zamoéwienia, wykonanie czeéci zaméwienia;

12) oferta wariantowa — oferta przewidujaca, zgodnie z warunkami okreslonymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, odmienny niz okreélony przez
zamawiajgcego sposéb wykonania zaméwienia;

13) srodki publiczne — $rodki publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

14) wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku
wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub
swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia;
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15) zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Miejska Energetyke Cieplng w Kotobrzegu.
sp. z 0.0. ;

16) zaméwienie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane z zastrzezeniem pkt 17;

17) zamoéwienie publiczne - nalezy przez to rozumieé¢ zamowienia, o ktérych mowa w
art. 2 ustawy

§3

1. Wartoé¢ zamoéwienia okreéla sie na podstawie planu inwestycji, planu remontéw i planow
konserwacji.

2. Plan inwestycji, plan remontéw i plany konserwacji tworzone sg na rok obrachunkowy,
opiniowane s3 przez Rade Nadzorczg i zatwierdzane przez Zgromadzenie Wspolnikow.

3. W przypadku zamoéwien nie ujetych w planach, o ktérych mowa w ust.1, wartos¢
zaméwienia okreélana jest kazdorazowo przez kierownikéw komérek organizacyjnych na
podstawie kosztorysow badz kalkulacji wtasnych.

§4
Whptywajace oferty, pisma i dokumenty dotyczace zamowien sktadane sg w sekretariacie gdzie
zostaja zarejestrowane oraz opatrzone datg i godzing ich ztozenia.

Dziat Il. Zasady udzielania zamoéwien publicznych.

§5
Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego odbywa sie na zasadach
okreslonych ustawa.

Dziat lll. Zasady udzielania zamdéwien.

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne

§6
1. Przepisy niniejszego dziatu stosuje sig do:
1) zamowien sektorowych, o ile ich wartos¢ jest mniejsza od kwot okreslonych zgodnie
z art. 3 ustawy;
2) zaméwier sektorowych, o ktérych mowa w art. 364 ust. 1 pkt 1 ustawy;
3) zaméwien nie bedacych w rozumieniu ustawy zamoéwieniami sektorowymi a ktérych
warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000 ztotych.
2. Zamawiajacy wedtug swojego wyboru przy udzielaniu zamdwien stosuje, z zastrzezeniem, o
ktérym mowa w Dziale IV Regulaminu, nastepujace tryby udzielania zamowien:
1) przetarg nieograniczony
2) przetarg ograniczony
3) negocjacje z ogtoszeniem
4) negocjacje bez ogtoszenia
5) zapytanie o cene.

]
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3. Dla zamdéwien o wartoéci przekraczajacej 100 000 zt podstawowym trybem udzielania
zamowien jest przetarg nieograniczony. Jezeli istnieje uzasadniona potrzeba udzielenia
zamowienia w innym trybie, niz przetarg nieograniczony osoba odpowiedzialna za realizacje
zadania wskazuje we wniosku, o ktérym mowa w § 7, uzasadnienie zastosowania innego
trybu postepowania.

4. Zamawiajacy z zastrzezeniem ust. 3 moze zastosowa¢ do udzielenia zamowienia inny niz
wymieniony w ust. 2 tryb jak réwniez moze taczyé ze soby rdine tryby udzielenia
zamoOwienia.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 szczegotowe zasady udzielenia zamdéwienia okreslaja
dokumenty postepowania.

6. W uzasadnionych przypadkach, Zarzgd moie samodzielnie udzielic zamoéwienia
sektorowego bez zachowania procedur przewidzianych w Regulaminie.

§7

1. Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia rozpoczynane jest na podstawie
przyjetych w Spétce planéw remontowych i inwestycyjnych.

2. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacjg zadania ujetego w planach, o ktérych
mowa w ust. 1 przedktada wniosek do Zarzadu o wszczgcie postepowania w sprawie
udzielenia zamdwienia.

3. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2 winien by¢ ztozony z wyprzedzeniem umoszliwiajgcym
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

4. W przypadku koniecznosci realizacji zadan nie ujetych w planach, o ktérych mowa w ust. 1
wniosek winien zawiera¢ uzasadnienie koniecznoéci przeprowadzenia postepowania.

5. Zarzad przekazuje wniosek po jego zatwierdzeniu Komisji Przetargowej, ktéra wszczyna
postepowanie we wiasciwym trybie.

6. Wzor wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

§8
1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza sie w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw.
2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne. Dostep do informacji zwigzanych z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia moze zostaé¢ ograniczony tylko w przypadkach
okreslonych w ustawie badz Regulaminie.

§9
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okreélone przez
zamawiajgcego.

§10
1. Zpostgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwa, o ktérych
mowa w art. 108 ustawy lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach
prawa obcego;
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2)

3)

4)
5)

6)

jezeli urzedujacego czfonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlinika
spotki w spétce jawnej lub partnerskie] albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne
oferty, oferty czeéciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaktocenia
konkurencji wynikajacego z wczedniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz
przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

§11

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce:

1)

2)

ktdry naruszyt obowiazki dotyczace pfatnosci podatkéw, opfat lub sktadek na

ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa w art.

108 ust. 1 pkt 3 ustawy, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do

sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem

terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wiazgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

ktdry naruszyt obowiazki w dziedzinie ochrony $rodowiska, prawa socjalnego lub prawa

pracy:

a) bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnhie za przestgpstwo przeciwko
$rodowisku, o ktérym mowa w rozdziale XXIl Kodeksu karnego lub za przestgpstwo
przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowg, o ktérym mowa w
rozdziale XXVIIl Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego,

b) bedacego osoba fizyczng prawomocnie skazanego za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego
popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub karg grzywny,

c) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowigzkéw wynikajacych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepisow
o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;

4

Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi oraz na roboty budowlane



LA

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

mec

KOLOBRIEE

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, wspédinika
spotki w  spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w  spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestgpstwo lub wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a lub b

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogfoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnoé¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegélnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych dowoddw;

jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy, ktérego nie
mozna skutecznie wyeliminowac w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy;
ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajace z wczeéniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady;

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny
wpltyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawié
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych:;

ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci zamawiajgcego lub
probowat pozyskac lub pozyskat informacje poufne, mogace daé¢ mu przewage w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia;

10) ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce

2. W

w bfad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-5 lub 7, zamawiajacy moze nie wykluczaé

wykonawcy, jezeli wykluczenie bytoby w sposéb oczywisty nieproporcjonalne, w
szczeg6lnosci gdy kwota zalegtych podatkéw lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest
niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1
pkt 4, jest wystarczajgca do wykonania zaméwienia.
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Rozdziat Il. Powotanie i zakres czynnosci Komisji.

§12

1. Prezes Zarzadu zarzadzeniem powotuje komisje do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia.

2. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub byé powotywana do przygotowania i

przeprowadzenia okreslonych postgpowan.

Stata komisja sktada sie z 5(pigciu) cztonkéw w tym z przewodniczacego i sekretarza.

Komisja prowadzi postepowanie w sktadzie nie mniejszym niz 3 (trzy) osoby.

Komisja nie moze podejmowa¢ czynnosci bez udziatu przewodniczacego lub wyznaczonego

zastepcy.

6. W zakresie przygotowania przedmiotu zamodwienia uczestniczg kierownicy komarek
organizacyjnych odpowiedzialnych za dane zadanie.

7. Sktad komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania
okreéla zarzadzenie o jej powotaniu.

s g

§13
1. Komisja rozpoczyna dziatalnosé¢ z dniem powotania, rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujgc sie wyfacznie przepisami prawa, wiedzg i
doéwiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych, rzeczoznawcéw i konsultantow, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

2. Cztonkowie komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich jej pracach.

§14
1. Na wniosek przewodniczacego Prezes Zarzadu moze dokonaé zmian i uzupetnien skfadu
komisji o nowe osoby. Prezes Zarzadu moze dopusci¢ do udziatu w pracach w charakterze
doradczym osoby, ktére nie s cztonkami komisji przetargowej.

2. Na wniosek komisji, Prezes Zarzadu moze powota¢ do pracy w komisji biegtego,
rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamowienia.

§15
1. Zakres pracy komisji obejmuje:

1) przygotowanie propozycji procedury udzielenia zamowienia,

2) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, drukéw i dokumentéw ja
tworzacych, udzielanie wyjasnien, modyfikacja tresci oraz przediuzenie terminu
sktadania ofert,

3) przygotowanie ogtoszed o postepowaniach, zaproszen do udziatu w postgpowaniu,
zaproszen do sktadania ofert,

4) publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu,

5) ocene spetnienia przez Wykonawcéw warunkow udziatu w postgpowaniu, kierowanie
zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert oraz przedtozenie Prezesowi Zarzadu
propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej,

6) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu, wnioskow, ogfoszen, informacji i
odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez komisjg;

7) powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach;
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8) przedktadanie Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia protokotu z wyboru Wykonawcy.
Komisja wszczyna postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia na podstawie uprzednio
przedtozonego komisji, przez kierownika dziatu lub inng osobe odpowiedzialng za
wykonanie zadania, szczegétowego zestawienia i opisu zadania.

§16
Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
komisji, w tym ofert, zatacznikéw, wyjaénier ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych
i konsultantéw,
Cztonkowie komisji i osoby uczestniczace w jej pracach nie moga ujawnia¢ oferentom
zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.
Cztonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac
komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomy#ki.

§17

Do zadan przewodniczgcego komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) zwotanie pierwszego spotkania komisji, wyznaczenie terminéw posiedzen komisji,

2) przewodniczenie obradom,

3) podziat pomigdzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepowanie z wnioskiem do Prezesa Zarzadu o zasilenie sktadu Komisji o wtasciwych
dla przedmiotu zaméwienia / sprawy specjalistéw, rzeczoznawcéw lub konsultantow,

5) zwotywanie nadzwyczajnego posiedzenia komisji.

6) wyznaczanie osoby zastepujacej przewodniczacego w czasie jego nieobecnodci.

§18

Do zadan sekretarza komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) zapoznanie cztonkéw komisji z przedmiotem zamdwienia,

2) przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materiatéw zebranych na etapie
przygotowywania zamowienia,

3) udostepnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowiazujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa Zamoéwien Publicznych, wraz z
rozporzadzeniami wykonawczymi,

4) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnoéci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci,

5) biezace protokotowanie,

§19

Do zadan cztonka komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) czynny udziat w pracach komisji,

2) rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,

3) prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia w
zakresie przekazanym cztonkowi,

4) przekazywanie wszelkich drukéw, formularzy wraz z opracowanym stanowiskiem
przewodniczacemu lub przedstawianie ich w trakcie spotkania komisji do wspdlnego
zaopiniowania.
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§20
Osoby zaproszone do prac komisji zobowigzane s do nieujawniania informacji zwiazanych z
pracami komisji.

§21
1. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia moze nastgpic
wytacznie z przyczyn okreslonych w ust. 2.
2. Przewodniczacy komisji wnioskuje droga stuzbowg do Prezesa Zarzadu o odwotanie cztonka
komisji w przypadku:
a) wytaczenia sie cztonka komisji z jej prac lub zaistnienia przestanek do jego wytaczenia z
udziatu w postepowaniu po stronie Zamawiajgcego,
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach
komisiji,
c) nienalezytego wykonywania obowigzkéw przez cztonka komisji,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji,
e) gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem Zamawiajgcego.

§22
1. Miejsce i termin posiedzenia komisji wyznacza przewodniczacy.
2. Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkdw komisji.
3. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbg
gtosdw, rozstrzyga gtos przewodniczgcego.

§23
1. Protokédt z postepowania o zamowienie sporzadza sekretarz komisji.
Cztonkowie komisji biorgcy udziat w postepowaniu zobowigzani s do podpisania protokotu.
3. lJezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidtowosci postgpowania, do
protokotu nalezy zatgczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka komisji.
4. Przewodniczacy przedktada protokét z postepowania o zaméwienie Prezesowi Zarzadu do
zatwierdzenia.

b

§24
Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych w
specyfikacji.

§25
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sg jedynie
przewodniczgcy komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczgcego.

§ 26
1. Prezes Zarzadu stwierdza niewaznos$¢ czynnosci komisji podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Prezesa Zarzadu, komisja powtarza uniewainiong czynnos¢, podjety z
naruszeniem prawa.

§ 27
Po zakoriczeniu postepowania sekretarz komisji catos¢ dokumentacji zwigzane] z
postepowaniem o zamowienie archiwizuje a nastepnie przekazuje przewodniczagcemu komisji.
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§28
W zakresie swojej dziatalnosci komisja korzysta z pomocy Sekcji Prawnej oraz Dyrektora ds.
ekonomiczno-finansowych, a w razie potrzeby takze innych dziatéw.
Komisja ma obowigzek przedstawiania do zaparafowania Sekcji Prawnej dokumentéw, o

ktérych mowa w § 29 oraz w zakresie okreslonym w § 30 Dyrektorowi ds. ekonomiczno-
finansowych.

§29

Do obowigzkéw Sekcji Prawnej nalezy w szczegdInodci:

1) pomoc merytoryczna w opracowaniu dokumentacji przetargowej, w tym sprawdzanie
pod wzgledem formalno-prawnym i parafowanie SIWZ i projektéw umaéw,

2) sprawdzanie pod wzgledem formalno-prawnym i parafowanie umow za zgodnos¢ z
wymogami prawa,

3) udzielanie pomocy komisji przetargowej w interpretacji ustawy, aktéw wykonawczych i
innych przepiséw zwigzanych z udzielaniem zaméwieri publicznych,

4) sprawdzanie pod wzgledem formalno-prawnym i parafowanie oraz udzielanie pomocy
w sporzadzaniu wszelkich pism zwigzanych z przeprowadzanym przez zamawiajgcego
postepowaniem.

§30

Dyrektor ds. ekonomiczno-finansowych w procesie udzielania zaméwienn bierze udziat w
opracowywaniu SIWZ i projektéw umoéw w zakresie finansowania zadania oraz parafuje w tym
zakresie dokumenty.

Rozdziat Ill. Tryby udzielania zaméwien.

Oddziat I. Przetarg nieograniczony

§31

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamoéwieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

.

§32

Komisja wszczyna postepowanie, o ktérym mowa w § 31 zamieszczajac ogloszenie o

zamoOwieniu na stronie internetowej MEC Kotobrzeg Spétka z o.0.

Ogtoszenie o0 zamowieniu, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego, numer telefonu;

2) okreslenie trybu zamdwienia;

3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia;

4) opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

5) termin wykonania zamowienia;

6) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

8) termin otwarcia ofert;

9) informacje na temat wadium,
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10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie
11) miejsce i termin sktadania ofert,
12) termin zwigzania oferta.

§33
Komisja przekazuje Wykonawcy SIWZ w terminie do 5 dni od otrzymania wniosku o jej
przekazanie.
SIWZ zawiera co najmniej informacje zawarte w ogtoszeniu.

§34
Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcodw wniesienia wadium.
Komisja w dokumentach przetargowych okresla wysokos¢ wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy i przedktada Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia
Komisja z postepowania sporzadza protokot.

Oddziat Il. Przetarg ograniczony.
§35

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym, w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zaméwieniu, wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu,
a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

A,

§36
W przypadku przetargu ograniczonego komisja rozpatruje wnioski, skierowane przez
wykonawcéw na publiczne ogtoszenie, i dopuszcza do udziatu w postgpowaniu o
zamowienie nie mniej niz trzech wykonawcow.
lloé¢ dopuszeczonych wykonawcow do ztozenia ofert nalezy okresli¢ w ogtoszeniu.

§ 37

Komisja wszczyna postepowanie, o ktorym mowa w § 35 zamieszczajgc ogtoszenie o

zamodwieniu na stronie internetowej MEC Kotobrzeg Spotka z o.0.

Ogtoszenie 0 zamowieniu zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

4) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

5) termin wykonania zaméwienia;

6) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

7) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

8) liczbe wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

9) informacje na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

11) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

12) adres strony internetowej, na ktorej jest udostepniana specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, jezeli zamawiajgcy udostepnia jg na tej stronie.
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§38
O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkdw zamawiajacy niezwtocznie informuje wykonawcéw, ktérzy ztozyli
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
Jezeli liczba wykonawcéw, ktdrzy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu jest wieksza
niz okreslona w ogtoszeniu o zaméwieniu, Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert
wykonawcow, ktérzy otrzymali najwyzsza ocene spetniania tych warunkow.
Jezeli liczba wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okreslona w § 36 ust. 1. Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wszystkich
wykonawcdw spetniajgcych te warunki.
Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym wykonawca skfada
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zada
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw, réwnies te dokumenty.
Komisja wraz z zaproszeniem przekazuje wykonawcy specyfikacje zawierajaca co najmniej
informacje zawarte w ogtoszeniu.
Komisja z postepowania sporzadza protokét.

Oddziat Ill. Negocjacje z ogtoszeniem

§39

Negocjacje z ogtoszeniem to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym po ogloszeniu o
zamowieniu, zamawiajacy przeprowadza wstepne postepowanie w wyniku, ktérego dokonuje
wyboru wykonawcéw, z ktérymi w drugim etapie negocjuje szczegbtowe warunki umowy.

§40

Komisja wszczyna postgpowanie, o ktérym mowa w § 39 zamieszczajac ogtoszenie o

zamowieniu na stronie internetowej MEC Kotobrzeg Spétka z 0.0.

Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamdwienia;

3) okreslenie sposobu otrzymania SIWZ;

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji 0 mozliwoéci sktadania ofert
czesciowych;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) opis warunkéw udziatlu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

6) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) liczbe wykonawcdéw, ktérzy zostang zaproszeni do negocjacji;

8) informacje na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

§41
Komisja przekazuje Wykonawcy SIWZ w terminie do 5 dni od otrzymania wniosku o jej
przekazanie.
SIWZ zawiera co najmniej informacje zawarte w ogfoszeniu.
Komisja z postepowania sporzadza protokét.
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KOLOBRIES

§42
1. W trakcie pierwszego etapu postepowania Zamawiajacy dokonuje wyboru Wykonawcow,
ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w liczbie odpowiadajgcej ogtoszeniu, ktorych
nastepnie zaprasza do dalszych negocjacji.
2. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Oddziat IV. Negocjacje bez ogtoszenia

§43
Negocjacje bez ogfoszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym zamawiajacy zaprasza do
sktadania ofert wybranych przez siebie co najmniej 3 wykonawcéw, z ktérymi nastgpnie
negocjuje warunki umowy.

§44
1. Komisja rozpoczyna postepowanie przekazujgc Wykonawcy SIWZ.
Na podstawie SIWZ Zamawiajgcy wybiera Wykonawce, z ktérym negocjuje warunki umowy.
4. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej

strony ujawnié informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

5. Komisja z postepowania sporzadza protokét.

H

Oddziat V. Zapytanie o cene

§45
Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamodwienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie o ceng
do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

§ 46

1. Zapytanie powinno zawieraé co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia,
2) formularz ofertowy
3) projekt umowy (zlecenia)

2. Zapytanie musi by¢ przeprowadzone z zachowaniem zasad konkurencji i by¢ skierowane
do nie mniej niz 3 (trzech) wykonawcow.

3. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy moga zrealizowa¢ zamodwienie, jest mniejsza niz
okreélona w ust 2. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wszystkich wykonawcéw
mogacych wykonac przedmiot zamowienia.

4, Komisja z postepowania sporzgdza protokot.

Rozdziat IV. Wybor najkorzystniejszej oferty.

§ 47
1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moie zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentow lub os$wiadczen.
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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3) inne omytki polegajace na niezgodnodci oferty z dokumentami zamdéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie
uznaje sig za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

§48
1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco niskie

w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budza watpliwosci zamawiajacego co do

mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w

dokumentach zaméwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, zamawiajgcy zada od

wykonawcy wyjasnieri, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub
ich istotnych czesci sktadowych.

2. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od:

1) wartosci zaméwienia powigkszonej o naleiny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczgciem postgpowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o
ktorych mowa w ust. 1, chyba ze rozbieznoéé wynika z okolicznoéci oczywistych, ktore
nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamdwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznodci, ktére nastapity po wszczeciu
postgpowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze
zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1, mogg dotyczyé w szczegélnosci:

1) zarzadzania procesem produkcji, $wiadczonych ustug lub metody budowy;

2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug
albo zwigzanych z realizacjg robét budowlanych;

3) oryginalnosci dostaw, ustug lub robét budowlanych oferowanych przez wykonawce;

4) zgodnosci z przepisami dotyczacymi kosztéw pracy, ktérych wartosé przyjeta do
ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177
oraz z 2019 r. poz. 1564) lub przepiséw odrebnych wtasciwych dla spraw, z ktérymi
zwigzane jest realizowane zamowienie;

5) zgodnosci z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;

6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,
obowigzujacymi w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

7) zgodnosci z przepisami dotyczacymi z zakresu ochrony $rodowiska;

8) wypetniania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci zamdwienia
podwykonawcy;

4. W przypadku zamdwien na roboty budowlane lub ustugi, zamawiajacy jest obowigzany
zadac wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, co najmniej w zakresie okreslonym w ust. 3 pkt
4i6.
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Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawecy.

Odrzuceniu, jako oferta z razgco niska ceng lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, ktory
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z
dowodami nie uzasadniaja razaco niskiej ceny lub kosztu tej oferty.

§49

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego

obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i

ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z péin. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub

kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od

towarow i ustug, ktéra miatby obowigzek rozliczyc.

W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

§50

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu, lub

c) ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia o niepodleganiu
wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub podmiotowego
$rodka dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentow lub oswiadczen;

) jest niezgodna z przepisami ustawy;

) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;
) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

7) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamodwienia;

8) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

9) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej
mowa w art. 47 ust. 2 pkt 3;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts;

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania ofertg;
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13) wykonawca nie wniést wadium, lub wniést w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot
wadium w przypadku, gdy jego oferta nie zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

14) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagat jej ztozenia;

15) jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa
panistwa, a tego bezpieczeristwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposob;

16) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w
rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym
systemie cyberbezpieczeristwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wptyw
na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe:;

17) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentow
niezbgdnych do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w
przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.

2. Do oferty wariantowej stosuje sig przepis ust. 1, z tym ze w postepowaniu o udzielenie
zamowienia na dostawy lub ustugi oferta wariantowa nie podlega odrzuceniu tylko z tego
powodu, ze jej wybér prowadzitby do udzielenia zamdwienia na ustugi w miejsce
zamoéwienia na dostawy albo do udzielenia zaméwienia na dostawy w miejsce zaméwienia
na ustugi.

§ 51
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo za zgoda
zamawiajgcego w postaci elektroniczne;j.
3. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreélonymi w dokumentach
zamowienia.

§52

1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

2. Zamawiajagcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czeéciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozyé oferty czeéciowe na jedna
lub wigcej czgéci zamdwienia, chyba ze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czeéci
zamowienia, na ktére oferty czesciowe moze ztoiyé jeden wykonawca.

§53
1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ oferte.
2. Ofertg ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania. W przypadku oferty ztozonej po
terminie, ktéra nie zostata oznaczona adresem Wykonawcy Zamawiajgcy pozostawia jg w
dokumentacji przetargowej bez jej otwierania.

§ 54
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okre$lonego w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia.

§55
1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
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Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z
tym ze dzier, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i
warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje sie niezwiocznie wykonawcom, ktorzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 56

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu

zaméwienia, w szczegdlnosci jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie

najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na Srodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy

wybiera spoéréd tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o

najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty taka samg ocene w kryterium o najwyisze] wadze, zamawiajacy

wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 3, zamawiajacy

wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez

zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa ceng lub koszt.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert

jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,

ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajagcy wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyiszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe

dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy, Komisja dokonuje wyboru Wykonawcy, ktéry ztozyt kolejna
najkorzystniejsza oferte.
§ 57

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2 i 3;

2) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 56 ust. 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie lub koszcie;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieg;

16

Regulamin udzielaria zam6wien na dostawy, ustugi oraz na roboty budowlane



JRmec

"KOLOBRAZEG

4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy w
sprawie zamodwienia publicznego;

5) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty z
zastrzezeniem ust. 2;

6) wykonawca, ktéry ztozyt jedyna niepodlegajacg odrzuceniu oferte nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia

7) w kazdym przypadku, gdy taka mozliwos¢ przewidziat w SIWZ zamawiajacy.

2. Jezeli po otwarciu ofert okaze sig, ze cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, Komisja zwraca sie do
Zarzadu z wnioskiem o podjecie decyzji w sprawie wyboru Wykonawcy badZ uniewaznienia
postepowania.

3. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w
czesci postepowania o udzielenie zaméwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

4. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy na
wniosek wykonawcy, ktéry ubiegat si¢ o udzielenie zamoéwienia, zawiadamia o wszczeciu
kolejnego postgpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zamdwienia.

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci stanowigcych podstawe do uniewaznienia
postepowania, komisja wystepuje z wnioskiem do Prezesa Zarzadu o uniewaznienie

6. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 5 winien zawiera¢ pisemne uzasadnienie z wskazaniem na
podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktére powodujg koniecznosé¢ uniewaznienia
postepowania.

7. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,
przystuguje jedynie roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w
postepowaniu, w szczegdlnosci kosztow przygotowania oferty.

Dziat IV. Procedury uproszczone.

§ 58

1. Kierownicy komodrek organizacyjnych i inne osoby upowaznione, uprawnieni sa do
samodzielnego dokonywania zamdwien, ktérych warto$é nie przekracza 5 000 netto zt.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust.l sporzadzajg i przedktadajg Prezesowi Zarzadu do
zatwierdzenia karte zapotrzebowania wraz z szacunkowym okreSleniem wartosci
przedmiotu zamodwienia, a po jej zatwierdzeniu dokonuja, na podstawie analizy
uzyskanych od potencjalnych wykonawcéw informacji telefonicznych lub pisemnych,
wyboru wykonawcy.

3. Analiza, o ktérej mowa w ust. 2 musi byé przeprowadzona z zachowaniem zasad
konkurencji i obejmowac nie mniej niz 3 (trzech) wykonawcow.
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Zamawiajgcy moze umiesci¢ ogtoszenie o zaméwieniu na stronie internetowej.

W przypadku gdy liczba znanych Zamawiajacemu Wykonawcéw jest mniejsza niz okreslona
w ust. 3 Zamawiajacy umieszcza informacje o zamoéwieniu na stronie internetowej.
Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg ceng.

Kierownicy komaorek organizacyjnych i inne osoby upowaznione w przypadku zamoéwien, o
ktérych mowa w ust.1 sg obowigzane do sporzadzenia pisemnego zamowienia.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 z postepowania sporzadzaja protokoét, ktéry przedktadajg
do zatwierdzenia Cztonkowi Zarzadu.

W przypadku, gdy w trakcie postepowania okaze sig, ze warto$¢ zamdwienia przekracza
kwote z karty zapotrzebowania, kierownicy komorek organizacyjnych w protokole z
wyboru podaja wartos¢ przekroczenia.

W razie zaistnienia przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 Cztonek Zarzadu, a w przypadku
kwoty wymienionej w ust 1 Zarzad, podejmuje decyzjg o zatwierdzeniu wyboru
wykonawcy, badz przekazuje sprawe do wiasciwosci Komisji Przetargowej biorgc pod
uwage wartosc przekroczenia.

W razie przekazania sprawy Komisja wszczyna postgpowanie na nowo.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 zobowigzane s3 do prowadzenia rejestru zamowien
udzielanych w trybie okreslonym w § 58.

§59
Kierownicy komérek organizacyjnych i inne osoby upowaznione, uprawnieni sg do
samodzielnego udzielania zamdwien, o wartosci nie wiekszej niz 1 500 zt miesigcznie, bez
zastosowania procedury okreslonej w § 58 z zastrzezeniem ust.3.
W przypadku zaistnienia pilnej koniecznosci dokonania zamoéwien przekraczajacych kwote,
o ktorej mowa w ust. 1 a w przypadku, ktérych ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie
mozna zastosowacé procedury, o ktérej mowa w § 58 Zarzad moze wyrazi¢ na pisemny
wniosek osoby uprawnionej zgode na udzielenie zamoéwienia w trybie okreslonym w § 59.
Kierownicy komdérek organizacyjnych i inne osoby upowaznione, uprawnieni sg do
samodzielnego udzielania zamdwien na ustugi o wartosci nieprzekraczajacej 2 000 zt.
Kierownicy komarek organizacyjnych i inne osoby upowaznione w przypadku zaméwien, o
ktérych mowa w ust.3 sg obowigzani do sporzgdzenia pisemnego zamdéwienia.
Kierownicy komdrek organizacyjnych zobowigzani sa do rejestrowania zamoéwien
udzielonych w trybie okreslonym w § 62. W przypadku zamdwien, o ktdrych mowa w ust.1
wymagane s3 kserokopie faktur.

Dziat V. Dokumentowanie postepowania.

N

§ 60
Z postepowania w sprawie o udzielenie zamdéwienia sporzadza sie, z uwzglednieniem § 23
Regulaminu, pisemny protokot zawierajacy co najmniej:
1) nazwe iadres zamawiajjcego;
2) wskazanie przedmiotu i wartosci zamowienia;
3) informacje o trybie udzielenia zamowienia,
4) informacje o wykonawcach,
5) warto$¢ umowy w sprawie zamodwienia publicznego, umowy ramowej lub
dynamicznego systemu zakupodw;
6) ceneiinne istotne elementy ofert,
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7) wyniki badania i oceny ofert oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, wraz z podaniem imion, nazwisk albo nazw wykonawcow;

8) imie i nazwisko albo nazwe wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza;

9) powody uniewaznienia postepowania;

10) imiona i nazwiska cztonkéw komisji przetargowej i innych osbb, ktore wykonywaty
czynnoséci w prowadzonym postepowaniu;

Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i

informacje sktadane przez strony biorace udziat w postgpowaniu oraz umowa w sprawie

zamoéwienia publicznego stanowia zatgczniki do protokotu.

Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokofu udostgpnia sie po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze

oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie poiniej niz w

terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.

Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktdérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,

ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe

oraz inne podobne materiaty.
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O\ mec Zatgeznik nr 1 do Regulaminu

KOLOBRZEG UdZielaﬂia Zam@“ﬂefl

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Czesc | - Wypetnia wnioskodawca

1. Wnoszg o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia na nastepujace zadanie:

(nazwa zadania lub skrécony opis przedmiotu zamdwienia)

2. Czy powyisze zadanie jest ujete w planach inwestycyjnych lub remontowych?

O TAK I NIE

Pole o numerze 3 nalezy wypelnic tylko wéwezas, gdy w punkcie 2 zaznaczono #TAK". W pozostalym przypadku pole to nolezy przekreslic.

S BRI WIISIRIEIE ..o it Tk i e e

Pole o numerze 4 nalezy wypeic tylko wéwczas, gdy w punkcie nr 2 zaznaczono #NIE”. W pozastatym przypadku pole to nalezy przekreslic.

4. Uzasadnienie koniecznosci wykonania zadania nieujetego w planach:

5. Wnosze o wszczecie postepowania w trybie:

[ Przetargu nieograniczonego O W innym trybie

Pola 6 numerze 6 i 7 nalezy wypelnic tylko wéwczas, gdy w polu numer 5 zaznaczono ,, W innym trybie™”. W pozestalym przypadku pole to nalezy przekreslic,

6. Wnioskowany tryh POSTEDOWENIA: ....c.cc.ieeeeciee et e et e e s et s et st

Pole o numerze 7 nalezy wypelnic tylko wéwczas, gdy wartosé przedmiotu zaméwienia przekracza kwote 100 000 z{ trybie. W pozostafym przypadku pole to

nalezy przekreslic.,

7. Uzasadnienie konieczno$ci zastosowania innego trybu niz przetarg nieogra niczony:

(data i podpis oscby odpowiedzialnej za realizacje zadania)




Zatacznik nr 1 do Regulaminu

LA MEC Udzielania Zaméwiet

CZESC Il — Wypetnia osoba uprawniona do reprezentowania Spotki.

&. Zatwierdzam wniosek o wszczecie postepowania w sprawie

udzielenia zamodwienia O TAK O NIE
9. Wyrazam zgode na udzielenie zarnéwienia w innym trybie niz

przetarg nieograniczony O TAK I NIE

10. Polecam przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia w trybie:

..............................................................................................................................................................

(data i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji)




Zarzadzenie nr 8/2020/2021
Prezesa Miejskiej Energetyki Cieplnej w Kolobrzegu spétka z ograniczong
odpowiedzialno$cig
z dnia 22.01.2021 r.

W sprawie wprowadzenia ,.,Regulaminu udzielania zam6wien na dostawy, ustugi oraz na roboty
budowlane”,

§1

Dla czynnosci podejmowanych przez Miejska Energetyke Cieplng w Kotobrzegu sp. z 0.0. w
postepowaniach o udzielenie zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane wprowadza sie
»Regulamin udzielania zaméwiefi na dostawy, ustugi oraz na roboty budowlane” stanowigcy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Do wszystkich wszczetych przed wejsciem niniejszego zarzadzenia postepowan stosuje sie
Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w dotychczasowym
brzmieniu.

§3

Traci moc dotychczasowy Regulamin udzielania zamoOwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane wprowadzony w zycie Zarzadzeniem nr 8/2014/2015 Prezesa Miejskiej Energetyki
Cieplnej w Kolobrzegu spétka z ograniczong odpowiedzialno$cia z dnia 22.04.2014 r.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Otrzymuja do wiadomosci i realizacji:
1. Dyrektor ds. ekonomiczno-finansowych
2. Komisja przetargowa
3. wszystkie komorki organizacyjne
4. aa.
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