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REGULAMIN
| UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA DOSTAWY, USLUGI ORAZ ROBOTY BUDOWLANE

Dziat I. Postanowienia ogéine

§1
Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Miejska Energetyke Cieplna w
Kolobrzegu spotka z 0.0 zamowien podlegajacych ustawie prawo zaméwien publicznych, jak i
tez tych, wzgledem ktérych nie ma ona zastosowania.

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajg :

1) ustawa — ustawa Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. ( tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.907 z pozn. zm1a.na1m),

2) regulamin — Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ushgl oraz na roboty
budowlane w Miejskiej Energetyce Cieplnej w Kotobrzegu, spotka z 0.0.;

3) dostawa -- nabywanie rzeczy, praw i innych dobr, w szczegdinosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

4) ushuga — wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy;

5) roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ budowe, a takze prace polegajace na
przebudowie, montazu, remoncie lub rozbidrce obickiu budowlanego;

6) cena— nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 1. poz.
915);

7) komisja - komisja przetargowa;

8) SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia wraz zatacznikami;

9) najkorzystniejsza oferta — oferta , kiéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
inmych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, albo oferta o
najnizszej cenie;

10) oferta czgSciowa — przewidujgca zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, wykonanie czgsci zamdwienia;

11)oferta wariantowa — oferta przewidujgca, zgodnie z warunkami okreslonymi w
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, odmienny niz okreslony przez
zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia;

12) srodki publiczne — srodki publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,

13} wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, kitéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte fub zawarta umowe w sprawie zamoOwienia;

14) zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Miejskg Energetyke Cieplna w Kolobrzegu.
Sp. Z 0.0. ;

15)zam6wienie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane z zastrzezeniem pkt 16;

16) zamowienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub
roboty budowlane a kidrych wartos¢:

- w przypadku zamdwien sektorowych jest réwng lub wieksza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi oraz na roboty budowlane




Qmeg

KOLOBRZEG

- w przypadku pozostatych zaméwien i konkursow przekracza wyrazona w ztotych
réwnowartosé kwoty 30.000 euro.

§3

1. Wartoéé zamoéwicnia okresla sie na podstawie planu inwestycji, planu remontéw i planéw
konserwacji.

2. Plan inwestycji, plan remontéw i plany konserwacji tworzone s na rok obrachunkowy,

_ opiniowane s przez Rade Nadzorcza i zatwierdzane przez Zgromadzenie Wspolnikéw.

3. W przypadku zaméwien nie ujstych w planach, o ktérych mowa w ust.1, wartos¢
zaméwienia okreslana jest kazdorazowo przez kierownikow komorek organizacyjnych na
podstawie kosztoryséw badz kalkulacji whasnych.

. §4
Wplywajace oferty, pisma i dokumenty dotyczace zamowicn sktadane sg w sekretariacie gdzie
zostaja zarejestrowane oraz opatrzone data i godzing ich ztozenia.

Dziat Il. Zasady udzielania zaméwien publicznych.

| §5
Postcpowanie w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego odbywa si¢ na zasadach
okre$lonych ustawa.

Dziat lll. Zasady udzielania zaméwien.

Rozdziat I. Postanowienia ogéine
§o

1. Przepisy ninigjszego dziatu stosuje si¢ do:
1) zaméwien sektorowych, o ktrych mowa w art. 132 ust. 1 pkt 3 ustawy, o ile ich
warto$é jest mnicjsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy;
2) zaméwien sektorowych, o ktorych mowa w art. 138 lit. a ust. 1 ustawy;
3) zaméwien nic bedacych w rozumieniu ustawy zam6wieniami sektorowymi a ktérych
wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.
2. Zamawiajgey wedlug swojego wyboru przy udzielaniu zamdwien stosuje, z zastrzezeniem, 0
ktérym mowa w Dziale IV Regulaminu, nastgpujace tryby udzielania zaméwien:
1) przetarg nieograniczony
2) przetarg ograniczony
3) negocjacje z ogloszeniem
4) negocjacje bez ogloszenia
5) zapytanie o cene.
3. Zamawiajacy moze zastosowaé do udzielenia zamowienia inny niz wymieniony w ust. 2 tryb
jak réwniez moze taczy¢ ze sobg rozne tryby udzielenia zamoéwienia.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 szczegdtowe zasady udzielenia zamoOwienia okreslaja
dokumenty postgpowania.
5. W uzasadnionych przypadkach, Zarzad moze udzieli¢ zamdwienia sektorowego bez
zachowania procedur przewidzianych w Regulaminie.
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§7
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza sig W sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne. Dostgp do informacji zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie samowienia moze zostaé ograniczony tylko w przypadkach
okreslonych w ustawie badz Regulaminie.

§8

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spetiaja warunki, dotyczqce:'

3.

4,

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

§9

7. postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig: &

1) wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgeiem postgpowania wyrzadzili
Zamawiajagcemu szkodg nie wykonujgc zaméwicnia lub wykonujac je nienalezycie, a
szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postgpowania, chyba
ze¢ niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem okolicznosci, za ktore
wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci; -

2) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadiose
ogloszono; :

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja 2z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zaleglych platnoscei lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) wykonawcow, ktorzy nie speniajg warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w § 8 pkt 1-3,

5) wykonawcoéw, ktdrzy zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

6) wykonawc6éw, kiérzy nie ziozyli o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu lub  dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw, z
zastrzezeniem ust.2; :

7) wykonawcéw, kibrzy nie wniesli wadium, w tym réwniez na przediuzony okres
zwiazania oferta, lub nie zgodzili si¢ na przediuzenie okresu zwigzania oferta;

8) ' innych wykonawcéw, o ktorych mowa w att. 24 ust. 1 ustawy.
W przypadku, o ktérym mowa W ust. 1 pkt 6 zamawiajagcy moze wezwaé wykonawcow,
ktorzy w terminie nie zlozyli oéwiadczen lub dokumentéw do ich uzupelnienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupehmienia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania; o$wiadczenia lub dokumenty
powinny potwierdza¢ speinienie przez wykonawcg warunkow udziatu w postgpowaniu oraz
spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu wyznaczonym przez zamawiajgcego jako
termin uzupeknienia o§wiadczen lub dokumentéw.

Zamawiajacy zawiadamia niezwiocznie wykonawce © wykluczeniu z postepowania o

udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ofertc wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
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Rozdziat ll. Powotanie i zakres czynnosci Komisji.

§10
Prezes' Zarzadu zarzadzeniem powoluje komisje do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamGwienia.
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana de przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.
Stata komisja sktada sie z 5(pigciu) cztonkéw w tym z przewodniczgcego i sekretarza.
Komisja prowadzi postgpowanie w sktadzie nie mniejszym niz 3 (trzy) osoby.
Komisja nie moze podejmowac czynnosci bez udziatu przewodniczacego lub wyznaczonego
Zastepcey.
W zakresie przygotowania przedmiotu zamowienia uczestnicza kierownicy komorek
organizacyjnych odpowiedzialnych za dane zadanie.
Sktad komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postgpowania
okresla zarzadzenie o jej powotaniu.

§11
Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powolania, rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujgc powierzone jej czynnosei, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedzg i
doswiadczeniem, uwzglgdniajac opinie bieghych, rzeczoznawcéw i konsultantéw, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

Cztonkowie komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich jej pracach.

§12
Na wniosek przewodniczacego Prezes Zarzadu moze dokonaé¢ zmian i uzupelnien skladu
komisji 0 nowe osoby. Prezes Zarzadu moze dopusci¢ do udziatu w pracach w charakterze
doradczym osoby, ktdre nie sg cztonkami komisji przetargowej.

Na wniosek komisji, Prezes Zarzadu moze powola¢ do pracy w komisji bieglego,
rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zaméwienia.

§13

Zakres pracy komisji obejmuje:

1) przygotowanie propozycji procedury udzielenia zaméwienia,

2) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, drukéw i dokumentéw ja
tworzgeych, udzielanie wyjasnief, modyfikacja tresci oraz przedluzenie terminu
sktadania ofert,

3) przygotowanie ogloszen o postgpowaniach, zaproszef do udziatu w postepowaniu,
zaproszen do sktadania ofert,

4) publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu,

5) ocene spehienia przez Wykonawcdw warunkéw udzialu w postepowaniu, kierowanie
zapytah w kwestii tresci zlozonych ofert oraz przediozenie Prezesowi Zarzadu
propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej,

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu, wnioskéw, ogloszen, informacji i
odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez komisjg;

7} powiadomienie uczestnikéw postgpowania o jego wynikach;

8) przedkladanie Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia protokotu z wyboru Wykonawcy.

Komisja wszczyna postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia na podstawie uprzednio

przedlozonego komisji, przez kierownika dziatu lub inng osobe odpowiedzialng za

wykonanie zadania, szczegélowego zestawienia 1 opisu zadania.
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§ 14

1. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca
komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcéw, opinii
bieghtych i konsultantéw.

2. Czionkowie komisji i osoby uczestniczace w jej pracach nie moga ujawnia¢ oferentom
zadnych'informacji zwigzanych z pracami komisji.

3. Czlonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bgdacy przedmiotem prac
komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.

§ 15

Do zadan przewodniczacego komisji w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

zwolanie pierwszego spotkania komisji, wyznaczenie terminéw posiedzen komisji,
przewodniczenie obradom,

podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert
wystgpowanie z wnioskiem do Prezesa Zarzadu o zasilenie sktadu Komisji o
wlasciwych dla przedmiotu zaméwienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub
konsultantéw, ‘

zwolywanie nadzwyczajnego posiedzenia komisji.

wyznaczanie osoby zastepujacej przewodniczacego w czasie jego nieobecnoscei.

§ 16

Do zadan sekretarza komisji w szczegolnosci nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

zapoznanie cztonkéw komisji z przedmiotem zaméwienia,

przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materialéw zebranych na etapie
przygotowywania zamdwienia,

udostepnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zaméwienia, z zakresu Prawa Zamoéwien Publicznych, wraz z
rozporzgdzeniami wykonawczymi,

zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci,

biezace protokotowanie,

§17

Do zadan czionka komisji w szczegonosci nalezy:

1)
2)
3)

4)

czynny udziat w pracach komisji,

rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,

prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia w
zakresie przekazanym czlonkowi,

przekazywanie wszelkich drukéw, formularzy wraz z opracowanym stanowiskiem
przewodniczacemu lub przedstawianie ich w trakcie spotkania komisji do wspdlnego
zaopiniowania.

§18

Osoby zaproszone do prac komisji zobowigzane sa do nicujawniania informacji zwiazanych z
pracami komisj.

§ 19

1. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udziclenie zaméwienia moze nastgpic
wylacznie z przyczyn okreslonych w ust. 2.

2. Przewodniczacy komisji wnioskuje drogg stuzbowa do Prezesa Zarzadu o odwolanie
cztonka komisji w przypadku:

5
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a) wylaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac lub zaistnienia przesianek do jego wylaczenia z
udziatu w postepowaniu po stronie Zamawiajgcego,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnodci cztonka komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach
komisji,

c) nienalezytego wykonywama obowigzkow przez cztonka komisji,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji,

e) gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem Zamawiajgcego.

§20
Miejsce i termin poswdzema komisji wyznacza przewodniczacy. :
2. Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkOw komisji.
3. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

k.

§21
Protokot z postepowania o zam6wienie sporzadza sekretarz komisji.
Cztonkowie komisji bioracy udziat w postepowaniu zobowigzani sg do podpisania protokotu.
. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidlowosci post@powama do
protokohu nalezy zalgczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka komisji.
4. Przewodniczacy przedk%ada protokot z postepowania o zamdwienie Prezesowi Zarzadu do
zatwierdzenia.

W DY =

§22
Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw opisanych w
specyfikacji.

§23
Do udzielania wyjasnient i informowania o pracach komisji uprawnieni sg jedynie
przewodniczacy komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§ 24
1. Prezes Zarzadu stw1erdza niewazno$é¢ czynnosei komisji podJ ¢tej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Prezesa Zarzadu, komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjcta z
naruszeniem prawa.

§25
Po zakoficzeniu postepowania sekretarz komisji cato§¢ dokumentacji zwigzanej =z
postepowaniem o zaméwienie archiwizuje a nastepnie przekazuje przewodniczacemu komisji.

§ 26
1. W zakresie swojej dziatalnosci komisja korzysta z pomocy Sckcji Prawnej oraz Dyrektora
ds. ekonomiczno-finansowych, a w razie potrzeby takze innych dziatow.
2. Komisja ma obowiazek przedstawiania do zaparafowania Sekcji Prawnej dokumentow, o
ktérych mowa w § 27 oraz w zakresic okreslonym w § 28 Dyrektorowi ds. ekonomiczno-
finansowych.

§ 27
Do obowiazkéw Sekcji Prawnej nalezy w szczegolnosci:
1) pomoc merytoryczna w opracowaniu dokumentacji przetargowej, w tym sprawdzanie
pod wzgledem formalno-prawnym i parafowanie SIWZ i projektéw uméw,
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2) sprawdzanje pod wzgledem formalno-prawnym i parafowanie uméw za zgodno$¢ z
wymogami prawa,

3) udziclanic pomocy komisji przetargowej w interpretacji ustawy, aktéw wykonawczych i
innych przepiséw zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych,

4) sprawdzanie pod wzgledem formalno-prawnym i parafowanie oraz udzielanie pomocy w

sporzgdzaniu wszelkich pism zwiazanych z przeprowadzanym przez zamawiajgcego
postepowaniem.

§ 28
Dyrektor ds. ekonomiczno-finansowych w procesie udzielania zaméwien bicrze udzial w
opracowywaniu STWZ i projektow uméw w zakresie finansowania zadania oraz parafuje w tym
zakresie dokumenty.

Rozdziat Ill. Tryby udzielania zaméwien.

Oddziat I. Przetarg nieograniczony

§29
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie 0
zamoéwieniu, oferty moga skladaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.

: § 30
1. Komisja wszczyna postgpowanie, o kiérym mowa w § 29 zamieszczajgc ogloszenie o
zamowieniu na stronie internetowej MEC Kolobrzeg Spotka z o.0.
2. Ogloszenie o zaméwieniu, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajacego;
2) okreélenie trybu zamdwienia; :
3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zaméwienia;
4) opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania ofert czgdciowych, '
5) informacje o mozliwosci ziozenia oferty warlantowej,
6) termin wykonania zam@wienia,
7) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;
8) informacje na temat wadium,
9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie
10) miejsce i termin sktadania ofert,
11) termin zwigzania oferta.

§31
1. Komisja przekazuje Wykonawcy SIWZ w terminic do 5 dni od otrzymania wniosku o jej
przekazanie.
2. SIWZ zawiera co najmnicj informacje zawarte w ogloszeniu.

§ 32
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow whiesienia wadium.
2. Komisja w dokumentach przetargowych okresla wysokos¢ wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy i przedkiada Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia
3. Komisja z postgpowania sporzadza protokot.

i
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Oddziat Il. Przetarg ograniczony.

§33

Przetarg ogfaniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym, w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamowieniu, wykonawcy skladaja wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu,
a oferty mogg sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

1i

§ 34
W przypadku przetargu ograniczonego komisja rozpatruje wnioski, skiecrowane przez
wykonawcow na publiczne ogloszenie, i dopuszcza do udzialu w postepowaniu 0
zamOwienie nie mniej niz trzech wykonawcow.
Tlo$é dopuszezonych wykonawcéw do ztozenia ofert nalezy okresli¢ w ogloszeniu.

§ 35

Komisja wszczyna postgpowanie, o ktérym mowa w § 33 zamieszczajac ogloszenie o

zam6éwieniu na stronie internetowej MEC Kotobrzeg Spétka z o.0.

Ogtoszenie o zam6wieniu zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zaméwienia;

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czedciowych; :

4) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

5) termin wykonania zaméwienia,

6) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

7) informacje o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw ndziatu w postgpowaniu;

8) liczbe wykonawcow, kiorzy zostang zaproszeni do skladania ofert;

9) informacj¢ na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

11) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu;

12) adres strony internetowej, na ktérej jest udostgpniana specyfikacja istotnych warunkow
zaméwienia, jezeli zamawiajacy udostgpnia ja na tej stronie.

§ 36
O wynikach oceny speliania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spelniania tych warunkéw zamawiajgcy niezwlocznie informuje wykonawcow, ktorzy
zlozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu.
Jezeli liczba wykonawcéw, ktérzy spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu jest wigksza
niz okre$lona w ogloszeniu o zamdwieniu, Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert
wykonawc6w, ktérzy otrzymali najwyzsza oceng spetiania tych warunkow.
Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okreslona w § 34 ust. 1. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wszystkich
wykonawcéw spelniajacych te warunki,
Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziahi w przetargu ograniczonym wykonawca skiada
o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy zada
dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow, réwniez te dokumenty.
Komisja wraz z zaproszeniem przekazuje wykonawcy specyfikacje zawierajgeg co najmnie;j
informacje zawarte w ogloszeniu.
Komisja z postepowania sporzadza protokadt.
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Oddziat lll. Negocjacje z ogloszeniem

§ 37

Negocjacie z ogloszeniem to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym po ogloszeniu o
zamowieniu, zamawiajgcy przeprowadza wstgpne postgpowanie w wyniku, kidrego dokonuje
wyboru wykonawcéw, z ktérymi w drugim etapie negocjuje szczegétowe warunki umowy.

(%]

§ 38

KomlsJa wszezyna postepowanie, o kiérym mowa w § 37 zamieszczajac ogloszenie o

zamoéwieniu na stronie internetowej MEC Kolobrzeg Spétka z 0.0.

Ogloszenie o zaméwieniu zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zaméwienia;

3) okreélenie sposobu otrzymania STWZ;

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czgsciowych;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw;

6) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelienia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

7) liczbe wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do negocjacji;

8) informacje na temat wadium; '

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

§39
Komisja przekaznje Wykonawcy SIWZ w terminie do 5 dni od otrzymania wniosku o jej
przekazanie.
SIWZ zawiera co najmniej informacje zawarte w ogloszeniu.
Komisja z postgpowania sporzadza protokot.

§ 40
W trakcie pierwszego etapu postcpowania Zamawiajacy dokonuje wyboru Wykonawcéw,
ktérzy zlozyli najkorzystniejsze oferty w liczbie odpowiadajgcej ogloszeniu, ktérych
nastepnie zaprasza do dalszych negocjacii.
Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugic
strony ujawnié informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Oddziaf IV. Negocjacje bez ogfoszenia

§41

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zamawiajacy zaprasza do
sktadania ofert wybranych przez siebie co najmniej 3 wykonawcéw, z ktérymi nastepnie
negocjuje warunki umowy.

1.
3.

4.

§42
Komisja rozpoczyna postepowanie przekazujac Wykonawcy SIWZ.
Na podstawic SIWZ Zamawiajgcy wybiera Wykonaweg, z ktérym negocjuje warunki
umowy.
Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugic;
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
Komisja z postgpowania sporzadza protokot
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Oddziat V. Zapytanie o cene

- § 43
Zapytanie o'cene to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy kieruje pytanie o ceng
do wybranych przez sicbic wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert.

§44

1. Zapytanie powinno zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamdéwienia,
2) formularz ofertowy
3) projekt umowy (zlecenia)

2. Zapytanic musi by¢ przeprowadzone z zachowaniem zasad konkurencji i by¢ skierowane do
nie mniej niz 3 (trzech) wykonawcow.,

3. Jezeli liczba wykonawcéw, ktdrzy mogg zrealizowaé zamoOwienie, jest mniejsza niz
okreslona w ust 2. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wszystkich wykonawcow
mogacych wykona¢ przedmiot zaméwienia.

4. Komisja z postgpowania sporzadza protokot.

Rozdziat IV. Wybor najkorzystniejszej oferty.

o § 45
Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. :
2. Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemnej albo za zgoda
zamawiajacego w postaci elektroniczne;.
3. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

k.

§ 46

1. Zamawiajacy moze dopuscié mozliwosé zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

2. Zamawiajacy moze dopuscic mozliwo$¢ zlozenia oferty cze$ciowej, jezeli przedmiot
zamOwienia jest podzielny.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wykonawca moze zlozy¢ oferty czgsciowe na jedna
lub wigcej czesci zamowienia, chyba ze zamawiajgcy okre$li maksymalng liczbg czgsci
zamoOwienia, na ktére oferty czgsciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§ 47
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
2. Ofert¢ zlozong po terminie zwraca sie bez otwierania. W przypadku oferty ztozonej po
terminie, ktora nie zostata oznaczona adresem Wykonawcy Zamawiajacy pozostawia ja w
dokumentacji przetargowej bez jej otwierania.

[

§ 48
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uplywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia,

§ 49
1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
2. Otwarcic ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skiadania, z
tym ze dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
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:Zamawi'ajqcy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
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Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoOwienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 50
W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajgce na niezgodnodci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, nicpowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

§ 51

jest niezgodna z ustawg;

tresé nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera bledy w obliczeniu ceny;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omylki, o ktérej mowa w § 50 ust. 2 pkt 3;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

§ 52

Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi

watpliwoséci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnic z

wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,

w szezegoOlnoscei jest nizsza o 30% od wartodei zamowienia lub sredniej arytmetycznej cen

wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie

dowodow, dotyczacych clementdéw oferty majgcych wplyw na wysokosC ceny, w

szczegolnosci w zakresie:

1) oszczednosei metody wykonania zamodwienia, wybranych rozwiazan technicznych,
wyjgtkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostgpnych dla
wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztdw pracy, ktdrych wartosé
przyj¢ta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz.
2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

11

Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi oraz na roboty budowlane




KOLOBRZEG

Qame

3. Zamawiajacy odrzuca ofertg wykonawcy, ktéry nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

‘ §53

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert
okre$lonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace sig¢ do przedmiotu
zamowienia, w szczego6lnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanic
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty
cksploatacji, serwis oraz termin wykonania zaméwienia.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybiera ofertg z nizsza ceng.

4. Jezeli w postgpowaniu o udziclenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystnigjszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takicj samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktorzy zlozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

6. W przypadku, pdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana przedstawit nicprawdziwe
dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Komisja dokonuje wyboru Wykonawey, ktory ztozyt kolejng
najkorzystniejsza oferte.

_ § 54

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2 i 3;

2) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 51 ust. 4, zostaly ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesic publicznym, czego nic mozna bylo
wczesniej przewidzied;

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamodwienia publicznego; :

2. Tezeli po otwarciu ofert okaze sig, ze cena najkorzystnigjszej oferty przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Komisja zwraca si¢ do
Zarzadu z wnioskiem o podjecie decyzji w sprawie wyboru Wykonawcy badz unicwaznienia
postgpowania.

2. Jezeli zamawiajgcy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czgsciowych, do uniewaznienia w
czedei postgpowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje sig odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich wykonawcdw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert ‘

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoOwienia zamawiajacy na
wniosek wykonawcy, ktéry ubiegat si¢ o udzielenie zaméwienia, zawiadamia o wszczgeiu
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kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zaméwienia.

W przypadku zaistnienia okolicznosci stanowigcych podstaw¢ do uniewaznienia
postepowania, komisja wystepuje z wnioskiem do Prezesa Zarzadu o uniewaznienie
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 5 winien zawiera¢ pisemne uzasadnienie z wskazaniem na
podstawy, prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktore powoduja konieczno$é uniewaznienia
postepowania.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezgcych po

-~ stronie zamawiajacego, wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,

przystuguje jedynie roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa W
postepowaniu, w szczegolnosei kosztow przygotowania oferty.

Dziat IV. Procedury uproszczone.

o

N o

10.

11.
12.

§55
Kierownicy komérek organizacyjnych i inne osoby upowaznione, uprawnieni sg do
samodzielnego dokonywania zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 5 000 1,
Osoby, o ktérych mowa w ust.l sporzadzajg i przedkiadaja Prezesowi Zarzadu do
zatwierdzenia karte zapotrzebowania wraz z szacunkowym okresleniem wartosci
przedmiotu zaméwienia, a po jej zatwierdzeniu dokonuja, na podstawie analizy uzyskanych
od potencjalnych wykonawcéw informacji telefonicznych lub pisemnych, wyboru
wykonawcy.
Analiza, o ktércj mowa w ust. 2 musi byé przeprowadzona z zachowaniem zasad
konkurencji i obejmowaé nie mniej niz 3 (trzech) wykonawcow.
Zamawiajacy moze umiescié ogtoszenie o zaméwieniu na stronie internetowe;.
W przypadku gdy liczba znanych Zamawiajacemu Wykonawcow jest mniejsza niz
okresiona w ust. 3 Zamawiajacy umieszcza informacje o zamo6wieniu na stronic
internetowe;.
Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza ceng.
Kierownicy komérek organizacyjnych i inne osoby upowaznione w przypadku zamoOwien, o
ktérych mowa w ust.1 sg obowigzane do sporzadzenia pisemnego zamdwienia.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 z postgpowania sporzadzaja protokot, ktory przedkiadaja
do zatwierdzenia Cztonkowi Zarzadu.
W przypadku, gdy w trakcie postgpowania okaze sie, ze wartosc zamoOwienia przekracza
kwote z karty zapotrzebowania, kierownicy komérek organizacyjnych w protokole z
wyboru podajg warto$¢ przekroczenia.
W razie zaistnienia przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 Cztonek Zarzadu, a w przypadku
kwoty wymienionej w ust 1 Zarzad, podejmuje decyzje o zatwierdzenin wyboru
wykonawcy, badz przekazuje sprawe do wiasciwosci Komisji Przetargowej biorac pod
uwage wartosé przekroczenia.
W razie przekazania sprawy Komisja wszczyna postgpowaric na nowo.
Osoby, o kiérych mowa w ust. 1 zobowiazane s do prowadzenia rejestru zamdwien
udzielanych w trybie okreslonym w §53.

§ 56
Kierownicy komérek organizacyjnych i inne osoby upowaznione, uprawnieni sg do
samodzielnego udzielania zaméwiefi, o wartosci nie wigkszej niz 1 500 zt miesi¢cznie, bez
zastosowania procedury okre§lonej w § 55 z zastrzezeniem ust.3.
W przypadku zaistnienia pilnej koniecznosci dokonania zaméwien przekraczajacych kwoty,
o ktérych mowa w ust. 1 a w przypadku, ktorych ze wzgledu na wyjatkows sytuacje nie
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mozna zastosowaé procedury, o ktérej mowa w § 55 Zarzad moze wyrazi¢ na pisemny
wniosek osoby uprawnionej zgode na udzielenie zamoéwienia w trybie okreslonym w § 56.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych i inne osoby upowaznione, uprawnieni sg do
samodzielnego udzielania zamoéwien na ustugi o wartosci nieprzekraczajacej 2 000 zt.

4. Kierownicy komdérek organizacyjnych i inne osoby upowaznione w przypadku zaméwien, o
ktérych mowa w ust.3 sa obowigzani do sporzadzenia pisemnego zaméwienia.

5. Kierownicy komoérek organizacyjnych zobowiazani sa do rejestrowania zamoéwien
udzielonych w trybie okreslonym w § 56. W przypadku zamowien, o ktérych mowa w ust.1
wymagane sg kserokopie faktur

§ 57
Liste os6b upowaznionych do udzielania zaméwien w trybie okreslonym w § 55 i 56 okresla
Prezes Zarzadu Zarzadzeniem Wewnetrznym.

Dziat V. Dokumentowanie postepowania.

§57

1. Z postepowania w sprawie o udzielenic zaméwienia sporzadza sig, z uwzglednieniem § 21
Regulaminu, pisemny protokdt zawierajacy co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) informacje o trybie udzielenia zamowienia,
3) informacje o wykonawcach,

4)  cene i inne istotne elementy ofert,

5) wskazanie wybranej oferty.

2. Oferty, opinic biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje skladane przez strony biorace udzial w postgpowaniu oraz umowa w sprawie
zamdwienia publicznego stanowig zataczniki do protokohu.

3. Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze
oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

4. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, z¢ nie mogg one by¢ udostepniane.

5. Zamawiajagcy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostalty wybrane, na ich wniosek,
ziozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materialy.

2015-02-01 Kolobrzeg

Podpis Kierownika Jednostki
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Zarzadzenie nr Q 12014/2015
Prezesa Miejskiej Energetyki Cieplnej w Kolobrzegu spotka z ograniczong
n odpowiedzialnosci

z dniaqza.&..O.L.l.p.ZO! WX

W Sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zambwien na dostawy, ustugi oraz na roboty
budowlane”.

§1

Dla czynnosct podejmowanych przez Miejska Energetyke Cieplng w Kolobrzegu sp. z 0.0. W
postepowaniach o udzielenie zaméwien na dostawy, ushugi 1 roboty budowlane wprowadza si¢
_Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, uslugi oraz na roboty budowlane” stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Komisja przetargowa istniejgca w chwili wprowadzenia Regulaminu staje sie Komisjg
przetargowa w rozumieniu tego Regulaminu.

§3

Traci moc dotychczasowy Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane wprowadzony w zycie Zarzadzeniem 7/2012/2013 Prezesa Miejskiej Energetyki
Cieplnej w Kotobrzegu spbtka z ograniczong odpowiedzialnoscig z dnia 30 listopada 2012 1.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

Otrzymuja do wiadomosci 1 realizacji:
Dyrektor ds. ekonomiczno-finansowych
Komisja przetargowa

wszystkie komorki organizacyjne

aa.
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